Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/2016,
114/2022, 48/26, u nastavku teksta Zakon), i ¢lanka 15.1. Izjave o osnivanju drustva
STUPNICKI KOMUNALAC d.o.0. od 01. lipnja 2019. godine, direktor Drustva dana
13.07.2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci drustva Stupnicki komunalac d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Drustvo ili Naruditelj) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave s obzirom na nacin provodenja dijele se na:

- postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez
PDV-a

- postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do
25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjecaja,
odnosno procijenjene vrijednosti do 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova

- postupci jednostavne nabave procijenjene vec¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjecaja, odnosno procijenjene
vrijednosti vece od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova

(2) Postupak jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a vec¢a od 15.000,00
eura zapocinje donosenjem odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi
direktor Drustva.

(3) Odluka iz stavka 2. ovog ¢Elanka sastoji se od: naziva predmeta nabave, procijenjene
vrijednosti nabave, imenovanja ovlastenih predstavnika narucitelja i njihovih obveza i ovlasti
(struéno povjerenstvo za nabavu), popisa gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv



na dostavu ponuda, struénu osobu naruditelja za pracenje realizacije ugovora te ostalih
potrebnih podataka.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.

(1) Narucitelj je obvezan u planu nabave i registru ugovora navesti sve predmete nabave cija
je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00

eura moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja.

NACELA JAVNE NABAVE )
Clanak 5.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruditelj je obvezan je postivati nacela
javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona te omoguciti primjenu elektronickih sredstava komunikacije.

SUKOB INTERESA
Clanak 6.
Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave, a pri ¢emu je duzan postupati sukladno
odredbama c¢lanaka 75. do 83. Zakona.
NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 5.000,00 EURA bez PDV-A
Clanak 7.
(1) Robu, usluge i radove te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura bez PDV-a, Naruditel] moze nabavljati narudzbenicom izdanom izravno

odredenom gospodarsko subjektu temeljem prethodno zatrazene pisane ponude.

(2) Zahtjev za dostavu pisane ponude ne obvezuje Narucitelja na prihvacanje ponude
ponuditelja.

NABAVA ROBA, USLUGA TE PROVEDBA PROJEKTNIH NATJECAJA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 5.000,00 EURA bez PDV-a DO 25.000,00 EURA BEZ PDV-A,
ODNOSNO NABAVA RADOVA DO 45.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 8.

(1) Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti od
5.000,00 eura bez PDV- a do 25.000,00 eura bez PDV-a za robe, usluge te provedbu
projektnih natjeaja, odnosno do 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, narucitelj upucuje
poziv za dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih subjekata.



(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
provode se putem modula jednostavne nabave EOJN

(3) U slucaju kada se poziv za dostavu ponude upucuje jednom gospodarskom subjektu
Naruditelj ¢e se prije izdavanja narudzbenice odnosno sklapanja ugovora, zbog informiranja
o trziSnim kretanjima roba, usluga i radova, zatraziti pisanu ponudu od najmanje 3 (tri)
ponuditelja bez obveze prihvaéanja istih.

(4) 1znimno, poziv za dostavu informativne ponude iz stavka 3. ovog ¢lanka moze biti upucen
i manjem broju gospodarskom subjektu ako to zahtijevaju posebni slu€ajevi i okolnosti, ovisno
o prirodi predmeta nabave, razini trZiSnog natjecanja u tom podruéju, primjerice no
neogranic¢avajuci na, situacije od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja, ugovore koje
zbog tehnickih, umjetnickih ili drugih razloga povezanih sa zastitom isklju€ivin prava moze
izvrsiti samo jedan gospodarski subjekt, kod nabave hotelskih i restoranskih usluga, usluga
cateringa, usluga pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, za slu¢ajeve nabave dodatnih radova, usluga i roba, i to:

a) za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 40% vrijednosti
osnovnog ugovora, a koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni
ugoveor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova
opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektima
koji izvrsavaju osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog
ugovora i dodanih radova ne prelazi iznos od 45.000,00,00 eura bez PDV-a,

b) za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smiju prije¢i 40% vrijednosti
osnovnog ugovora, a koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni
ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za pruzanje usluga
opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektima
koji izvr§avaju osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog
ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 25.000,00 eura bez PDV-a,

¢c) zadodatne isporuke roba od dobavljaga iz osnovnog ugovora kada bi promjene
dobavljata obavezala javnhog narugitelja da nabavi robu koja ima drugacije
tehnicke znacdajke $to bi rezultiralo nesukladnoscu ili nerazmjernim tehnickim
poteSko¢ama u radu i odrZzavanju, u slu€aju iznimne Zzurnosti uzrokovane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, pod uvjetom da vrijednost osnovnog
ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od 25.000,00 eura bez PDV-a.

NABAVA ROBA, USLUGA TE PROVEDBA PROJEKTNIH NATJECJA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00 EURA BEZ PDV-A, ODNOSNO NABAVA RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-
a za nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjecaja, odnosno procijenjene vrijednosti
vec¢e od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova provodi se putem javne objave u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak javne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, u slijedec¢im slu¢ajevima:



a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to: 1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetniCkog djela ili umjetniCke izvedbe, 2. ako iz tehnickih razloga
predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili 3. ako je to
nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga €lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponude u postupcima procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
bez PDV-a mora sadrzavati:

- naziv javnog narucitelja

- naziv predmeta nabave (opis predmeta nabave)

- evidencijski broj iz plana nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- rok izvrSenja/isporuke

- rok valjanosti ponude

- mjesto izvr8enjalisporuke

- rok, nacin i uvjeti placanja

- kriterij za odabir ponude

- kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta — razlozi iskljuéenja, uvjeti
sposobnosti (ako je primjenjivo)

- odredbe o jamstvu (ako je primjenjivo)

- rok za dostavu ponuda

- nacin dostave ponuda

- troSkovnik

- ostali podaci vazni za dostavu ponuda

(2) Kriteriji odabira ponude mogu biti najniza cijena valjane ponude ili ekonomski
najpovoljnija ponuda. U okviru cijene Narucitel] usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.
Podaci o kriteriju odabira navode se u Pozivu na dostavu ponude, a ako se odabire
ekonomski najpovoljnija ponuda, Narucitelj mora u pozivu za dostavu ponuda navesti
relativni znacéaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju.

(3) Naruéitelj u Pozivu na dostavu ponude mozZe odrediti osnove za isklju€enje i uvjete
sposobnosti ponuditelja (kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekata).

(4) Narucitelj moZze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjavanje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku uvazavajuéi nacelo ucinkovitosti i razmjernosti.



(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 3
(tri) dana od dana upudivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno 5 (pet) dana od dana
slanja/objavljivanja poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, osim u
slu€ajevima iznimne zurnosti.

DOSTAVA PONUDA
Clanak 11.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponude i skladu s na¢inom odredenim u
pozivu na dostavu ponuda.

(3) Ako se odredeni dijelovi ponude ne mogu dostaviti u elektronic¢kom obliku, pisani dijelovi
ponuda se uvezuju u cjelinu na nacin da onemogucéi naknadno vadenje ili umetanje listova.

(4) Dijelovi ponude koji se ne dostavljaju elektroni¢kim putem, dostavljaju se u zatvorenim
omotnicama s naznakom: naziva narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave,
evidencijskog broja nabave i naznakom ,,ne otvaraj"“.

(5) Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(6) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

OTVARANJE PONUDA, PREGLED | OCJENA PONUDA | DONOSENJE ODLUKE
Clanak 12.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, osim u slu¢ajevima kada je poziv upuéen jednom gospodarskom subjektu.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) U postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, struéno
povjerenstvo Narucitelja vrsi pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda, te po potrebi moze pozvati ponuditelje da pojasne ili upotpune svoju ponudu.

(4) Strucno povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda s nuznim podacima
postupka (podaci o Naruéitelju, ponuditelju i postupku nabave, broj zaprimljenih ponuda,
podaci o kriterijima za odabir ponuda, rangiranje ponuda, razlozi odbijanja ponude/a, razlozi
ponistenja ako je primjenjivo te ostale potrebne podatke) te predlaze donoSenje Odluke o
odabiru ili ponistenju postupka direktoru Drustva.

(4) Rok za donosenje Odluke o odabiru / ponistenju iznosi 5 dana od otvaranja ponuda, osim
ako Narugitelj u pozivu ne odredi duzi rok.



(5) Odluka o odabiru / ponistenju s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja
se svakom ponuditelju na isti nacin kao i Poziv na dostavu ponuda.

(6) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR, bez PDV-
a, Narucitelj nema obvezu sastavljanja Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i donosenja
Odluke o odabiru / ponistenju, veé na dokaziv naéin, elektroni¢kim sredstvima komunikacije
sudionike postupka obavijestava o ishodu postupka.

(7) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave do trenutka slanja
obavijesti o odabiru ponude ako utvrdi da postoje razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili
svrhovito nastaviti.

PRAVNA ZASTITA )
Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednost ve¢e od 15.000,00 eura bez
PDV-a ponuditelj mozZe podnijeti prigovor u roku od 5 dana od dana primitka odluke o odabiru
ili odluke o ponistenju.

(2) Prigovor se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor
- oznaku postupka jednostavne nabave

- odluku Narucitelja na koju se prigovor odnosi

- razloge prigovora i obrazloZenje.

(4) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucéava postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku
od tri dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku
ne udini.

(5) Direktor Drustva odlucuje o prigovoru odlukom najkasnije u roku od 8 dana od dana
podnosenja prigovora.

(6) Direktor Drustva moze:

- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako ponuditelj koji je izjavio odustane od
prigovora

- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti

- odbiti prigovor kao neosnovan

- usvojiti prigovor te ponistiti odluku

(7) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabauvi ili izdavanje narudzbenice, osim
u sluc¢ajevima iznimne Zurnosti.

(8) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom putem modula jednostavne nabave EOJN RH.



SKLAPANJE UGOVORA/IZDAVANJE NARUDZBENICE
Clanak 14.

Narudzbenicu odnosno Ugovor o javnoj nabavi potpisuje direktor Drustva.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internet stranici Op¢ine
Stupnik, kao osnivaca Narucitelja.

(2) Na postupke jednostavne nabave zapocete prije donosenja ovog Pravilnika primjenjivati
¢e se Pravilnik od 01.02.2023.

Direktor
Ante Grabovac

STUPNICK! KOMUNALAC d.o.0.
Gornji Stupnik, fornjostupnigka 33



